ERG Die ERG Universitdtsservice GmbH ist Servicedienst-

Universitatsseryice leister fur Berliner Universitaten und Hochschulen.

GmbH Seit 2003 organisieren wir im Namen der Freien Uni-

versitdt Berlin verschiedene gebiihrenpflichtige Stu-

dienprogramme. Dazu gehort der weiterbildende

Masterstudeingang Zukunftsforschung. Die fiir die

Organisation und Weiterentwicklung zustdndige Koordinierungsstelle des Studiengangs ist als Stu-

diengang- und Priifungsbiiro verantwortlich fiir die Konzeption und Durchfithrung des Studiums so-

wie Ansprechpartnerin fiir Presse und interessierte Studienbewerber/innen. Nahere Informationen

zum Programm finden Sie wunter https://www.ewi-psy.fu-berlin.de/v/master-zukunftsfor-
schung/index.html

Zur Unterstiitzung des Teams suchen wir Sie ab 15. Juni 2022 als

Student Advisor (m/w/d) fiir 40 Mo/Std.
befristet bis September 2023.
Aufgabenbereiche:

e allgemeine Biirotatigkeiten und administrative Aufgaben

e Zuarbeit bei der Planung und organisatorischen Vorbereitung von Lehrveranstaltungen des
Master Zukunftsforschung

e Mitbetreuung von Lehrveranstaltungen (virtuell und Prasenzveranstaltungen)

e Literaturrecherchen- und pflege, sowie Betreuung der Bibliothek Zukunftsforschung

¢ Konzeptionelle Unterstiitzung bei der didaktischen und inhaltlichen Weiterentwicklung des
Studiengangs

Voraussetzungen:

e Immatrikulation in einem sozialwissenschaftlichen Studiengang
¢ Team- und Organisationsfiahigkeit, Kommunikationsstiarke

e sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

e Freude an der Arbeit mit Studierenden

e gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Word und Excel)

e Bereitschaft und Moglichkeit zur Remote-Arbeit

Wir bieten:

e Arbeitin einem jungen und engagierten Team mit flachen Hierarchien
e Vielfaltige und abwechslungsreiche Aufgaben, mit der Moglichkeit Kenntnisse und
Fahigkeiten einzubringen, auszubauen oder zu erlernen.

Die Anstellung wird mit dem gesetzlichen Mindestlohn vergiitet.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung als pdf-Dokument bis 07.06.2022 ausschliefilich per E-Mail an
Herrn Sascha Dannenberg(sascha.dannenberg@fu-berlin.de).

Anschrift: ERG Universitatsservice GmbH, Malteserstr. 74-100, 12249 Berlin

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverstdndnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung Ihrer Bewerbung
auf elektronischem Wege von Seiten der ERG Universitdtsservice GmbH keine Gewdhr fiir die Sicherheit tibermittel-
ter persénlicher Daten tibernommen werden kann. Wiinschen Sie einen geschiitzten Versand Ihrer Bewerbungsun-
terlagen, so informieren Sie uns bitte telefonisch, damit wir uns tiber eine Verschliisselung verstdndigen konnen.
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